Starosta 0bo@ASTKOV v stlade s § 13 ods. 4 pism. d) Zakona SNB69/1990
Zb. 0 obecnom zriadeni v ZmegskorSich predpisov vydava tento

Organizacny poriadok Obecného uradu
Castkov

Clanok 1

Obecny urad astkove je vykonnym organom obecného zastlgiita a starostu.
Obecny arad zabezfge organizané a administrativne veci obecného zastligita
a starostu, ako aj organov zriadenych obecnym pisitstvom.

Obecny Urad najma:

- zabezpeuje pisomnu agendu organov obce a organov obecrestapitéstva a je
podaténou a vypraou pisomnosti obce

- zabezpeuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovabgcného zastupitstva
obecnej rady (ak je ustanovena) a komisii

- vypracuva pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnatiostu vydanych v sprdvnom
konani

- vykonava nariadenia, uznesenia obecného zadtspitea rozhodnutia starostu

Clanok 2

Okrem zabezpevania uloh obecnej samospravy, obecny urad plnhiektoré
prenesené ulohy miestnej Statnej spravy. Su toyukbRompetencie dané konkrétnymi
zadkonmi SR, ktoré je potrebné plma Uzemi obce v tychto oblastiach:

- financie a sprava majetku

- rozvoj podnikania, ochrana spotrelide

- doprava, cestné hospodarstvo, miestne komunikéacie
- regionalny rozvoj

- pozemkové a lesné hospodarstvo, kataster
- stavebny urad

- Zivotné prostredie

- verejné obstaravanie

- Skolstvo, mladez, telesna kultira

- kultara

- socialna politika

- ochrana pred poziarmi

- civilnd ochrana a krizové riadenie

- oObrana Statu

- staznosti a kontrola v obci



Clanok 3

Pracu obecného Uradu organizuje starosta obce

Clanok 4

Organiz&ny poriadok obecného Uradu vymedzuje jeho vnutoorganizaciu,

zodpovednas aradmcoveé pracovné naplne jednotlivych orgammiyeh Utvarov
a zamestnancov tak, aby obecny urad mohol kvaldredektivne zabezpeva® vSetky
¢innosti spojené so Zivotom a rozvojom obce.

Clanok 5

Na obecnom Urade je dvojstujiové riadenie:
1.) starosta obce
2.) odborni zamestnanci

Clanok 6
Clenenie a ulohy organiz&nych Gtvarov obecného aradu

Obecny Urad sa vnutornegleni na tieto utvary:

1)

Sekretariat, kultura

sekretarske prace

podatdéna a vyprayia pisomnosti, dosla a odoslana posta
zabezpeé&ovanie a vedenie pisomnej agendy, rozhodnuti staeosbecného
zastupitéstva, priprava rokovani obecného zastiliptiea a vSeobecne zavaznych
nariadeni

vyhlasovanie v miestnom rozhlase, obecna infémadabilia

overovanie listin a podpisov

vypracovanie materialov prenesenej Statnej spravy

kultdra, kniznica, oianske a spol@énské zaleZitosti

odpadové hospodarstvo v obci

adrzba komunikacii, verejnych priestranstiev, oyetrbudov

poZiarna ochrana

sprava cintorina, evidencia hrobovych miest

aktivainé prace nezamestnanych

Ekonomika, financie, majetok obce

Uctovnictvo

fakturacia, finatné operéacie

vykazy a Statistika

majetok a inventarizacia, evidencia

finanéné operacie medzi obcou a Skolami a prispevkovygarozaciami
vymahanie pofadavok a nedoplatkov

hotovostny platobny styk, vedenie pokladne



3) Evidencia obyvatd’stva, dane a poplatky, personalne a mzdové otazky
- vedenie personalnej a mzdovej agendy

- evidencia a zabezpavanie miestnych dani a poplatkov

- evidencia obyvatistva, trvalé pobyty, vaiské zoznamy

- evidencia a vybavovanie socialnych pomoci, opateig&é sluzby

- evidencia podnikat®ev, Zzivnostnikov a podnikatskych prevadzok

- zabezpe&ovanie zakona o ochrane osobnych Gdajov

- evidencia priestupkov a sudnych rozhodnuti.

4) Stavebny Urad a evidencia nehnuiosti

- ¢innog’ na Useku Uzemného planu a stavebného poriadku
- spolupraca s katastrom nehrimesti

- evidencia nehnuteosti v obci, evidencia domov a stavieb
- ¢innog’ na Useku majetkovo-pravnychtahov

- ohlasovanie drobnych stavieb a stavebnych Uprav

- vypracovanie programov pre investé granty

Clanok 7

Sag’'ou tohto organizného poriadku je aj organim@d schéma obecného dradu
a personalne obsadenie funkcie a zloZiek obecnedtu wCastkove.

Tento organizény poriadok Obecného GraduCastkove schvalilo Obecné zastupstwo na
svojom zasadnutiig 16.10.2014 Uznesenin85 pismeno b/

Organiz&ny poriadok nadobudaiiinnog’ daiom 16.10.2014

V Castkove da 16.10.2014

Stefan Juras
starosta obce

- Prilohag¢. | Organiz&na schéma obecného UradGastkove
- Priloha¢. 2 Personalne obsadenie funkcie a zloZiek Obecagduu



Prikohl

Organiza¢na schema
Obecného uraduCastkov

Starosta obce
- je najvysSim vykonnym orgadnom obce
- je voleny obanmi v priamych vtbach

Je Statutdrnym orgdnom obce:

a) v majetkovo-pravnych veciach

b) pracovno-pravnych vahoch

zamestnancov obce.

- je spravnym organom v administrativno - pravnyzfahoch
- riadi, organizuje a kontroluf@nnog’ zamestnancov obecného Gradu

Obecny urad

- je vykonnym organom starostu obce aj obecnébtupdd’stva

- zamestnanci su zamestnancami obce vo verejndjes|

- zabezpé&uje administrativne, organizaé a ekonomické veci organov obce

- zabezpeéuje plnenie uloh pdt zakonov SR, vnutornych predpisov obce a rokovani
organov obce.

Zamestnanci obecného Uradu

- zamestnanci obecného Uradu: Anna Stefkova Aiigova, Elena Stefkova, Valéria
Vojtkova, Ing. Anna Maré&ova, Jan Mia, Mgr. Iveta Fodorov4, Mgr. Zdenka Jonasova,
Gabriela Lanikoval’ubica Kuricova, Mgr. @ga Sadléova, Miroslava Kubinova, Maria
Peritkova, Viera Patinkova

Obecné zastupitéstvo

- je najvysSim zastupitekym orgadnom obce
- sklada sa zo 7 poslancov, ktori su voleni v py@mvad’bach olsanmi

Hlavny kontrolér obce
- je zamestnancom obce
- vykonava kontrolu plnenia uloh vyplyvajacich z ro¢ju obce, vedeniadfovnictva
- kontroluje @&tovnictvo, pokladniné
operacie, nakladanie s majetkom obce
- vypracuva stanoviska k navrhu roZphoobce a zaveteému w@tu
- zashuje sa na rokovaniach obecného zastiigita s hlasom poradnym

Komisia na ochranu verejného poriadku a Zbor pre oltianske zalezitosti
- sU poradné, iniciativne a kontrolné organy stiwra OZ
- sU zloZené z poslancov atanov obce



Priloha¢. 2

Personalne obsadenie funkcie a
zloziek obecného Uradu

Starosta obce: Stefan Juras

Obecné zastupitéstvo:

1) Mgr. Vladimir LiSka
2) Mgr. EvaCernekova
3) O’ga Holicova

4) Pavol Kuba

5) Mgr. Anna Praskava
6) Pavol Straka

7) Pavol Vojtek

Hlavny kontrol6r obce: nie je obsadené

Zamestnanci obecného tradu: 1) Anna Stefkova — materska dovolenka
2) Alena Hokova — matersk& dovolenka
3) Elena Stefkova — samostatna referentka
4) Valéria Vojtkova - &tovnicka
5) Ing. Anna Margova — administrativna pracov¢ka
6) Jan Mia — udrzba verejného priestranstva
7) Magr. Iveta Fodorova — riadika ZS
8) Mgr. Zdenka Jona3ovadcitelka ZS
9) Gabriela Lanikova — vychovaviia ZS
10)Cubica Kuricova — riaditéka MS
11) Mgr. @ga Sadltiova — witelka MS
12) Miroslava Kubinové — veduca jedalne
13) Maria Petkova — kucharka
14) Viera Patinkova — uprat@éka

Komisia na ochranu verejného poriadku:predseda — Mgr. Ev@ernekovéa
¢lenovia - Mgr. Vladimir LiSka, @ga Holcova, Pavol Kuba, Mgr. Anna Praskad, Pavol
Straka, Pavol Vojtek

Zbor pre obéianske zalezZitosti (ZPOZ) :predseda Mgr. Fodorova Iveta

¢lenovia — Ing. Maria Fabikova, Mgr. Anna Praskea, Mgr. Olga Sadléova, Elena
Stefkovd4, Valéria Vojtkoval’ubica Kuricova, Gabriela Lanikova, Mgr. Zdenka &&wov4,
Ing. Anna Mareékova.

Obecny hastsky zbor — predseda: Zdenek Stroz

Obecna kniznica— zodpovedna: [@a Skanderova






