SMERNICA : Vnutorny systém vybavovania podnetov podanych podPla zakona ¢.
54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel’ov protispolo¢enskej ¢innosti a o
zmene a doplneni niektorych zakonov

OBEC: Castkov

vypracoval Mgr. Peter Irsa 20.8.2019

schvalil Mgr. Eva Cernekova

Cislo evidencie smernice 2/2019




Obec Castkov

Vydava podla § 10 ods. 8 zakona ¢. 54/2019 Z. z. 0 ochrane oznamovatelov
protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov: Smernicu 0 vnatornom
syst¢éme poddvania, preverovania a evidovania podnetov suvisiacich s oznamovanim
protispolo¢enskej ¢innosti.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Na zabezpe&enie jednotného postupu obce Castkov ako organ verejnej moci' pri prijimant,
evidovani, preverovani a vybavovani podnetov podl'a zakona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej
len ,,zakon ¢.54/2019 Z. z. ) smernica zavadza postup jednotny postup uradu pri
prijimani, evidovani, preverovani a vybavovani podnetov zamestnancov uradu podla
zédkona ¢&. 54/2019 Z. 2.2

2. Podnety podla zakona ¢. 54/2019 Z. z. prijima, eviduje, preveruje a vybavuje zodpovedna
osoba obce Castkov na zaklade poverenia starostu obce v stilade s § 10 ods. 1 Zakona &.
54/2019 Z.z. — hlavny kontrolor® (dalej len ,,zodpovedna osoba“). Ak podnet smeruje voci
zodpovednej osobe alebo ak existuji prekazky na strane zodpovednej osoby, funkciu
zodpovednej osoby podl’a tejto smernice vykonava in4 osoba na zéklade poverenia starostu
obce podla § 10 ods. 1, druha linea je na zaklade zmluvy so zamestnavatelom moze byt
zodpovednou osobou aj osoba, ktora nie je zamestnancom.*

4. Oznamovatelom je fyzickd osoba, ktora v dobrej viere urobi ozndmenie organu
prisluSnému na prijatie takéhoto ozndmenia a uvedie v fiom skutoc¢nosti, o ktorych sa
dozvedela v suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo
funkcie a ktoré¢ mézu vyznamnou mierou prispiet’ k objasneniu zavaznej protispolocenske;j
¢innosti alebo k zisteniu alebo usvedceniu jej pachatela; za oznamovatel’a sa povazuje aj
jemu blizka osoba, ak je v pracovnopravnom vztahu k tomu istému zamestnavatel'ovi. °

5. Oznamenie je uvedenie skuto€nosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v stvislosti s
vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré mozu
vyznamnou mierou prispiet’ alebo prispeli k objasneniu zavaznej protispoloCenske;j
¢innosti alebo k zisteniu alebo usvedceniu jej pachatela.

6. Zavaznou protispoloCenskou ¢innostou je niektoré z nasledujucich protipravnych
konani:

a) niektory z trestnych c¢inov poskodzovania finanénych zaujmov Eur6pskych
spolocenstiev podl'a § 261 az § 263 — zakon ¢. 300/2005 Z. z. Trestny zédkon v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ako ,,Trestny zdkon®),

b) trestny ¢in machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266
Trestného zakona,

1 Podla § 2 ods. 1 pism. g) bod 1 Zak. &. 54/2019 Z.z.

2§10 ods. 1 zamestnavatel’, ktory je organom verejnej moci, je povinny uréit’ osobitnii organizatnu zlozku alebo
osobu (d’alej len "zodpovedna osoba"), ktoréd plni llohy zamestnavatel’a podl'a odsekov 4 az 7 a § 12;

3V obci a vo vy$Som tizemnom celku plni ulohy zodpovednej osoby podla odsekov 4 az 7 a § 12 - hlavny
kontrolér.

4 Pre ucely tejto smernice je nim osoba vykonavajtica ochranu osobnych tdajov podl'a zmluvy o dielo
poskytovani sluzieb v oblasti ochrany osobnych udajov Mgr. Peter Ir$a

5 Za dodrzania podmienky v § 2 pism. a) bod 1 Zak. &. 54/2019 Z.z.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2014/307/20160701#paragraf-12

C) niektori z trestnych ¢inov verejnych ¢initelov podla dsmej hlavy druhého dielu
osobitnej Casti Trestného zakona (§ 326, § 327 a § 327a Trestného zékona),
d) niektory z trestnych ¢inov korupcie podl'a 6smej hlavy treticho dielu osobitnej Casti
Trestného zakona (§ 328 az § 336a Trestného zdkona),
7. trestny Cin, za ktory Trestny zékon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevysujucou tri roky,

8. alebo spravny delikt, za ktory mozno ulozit’ pokutu s hornou hranicou vo vyske najmene;j
50 000 eur.

9. Podnetom je:

a. oznamenie vratane anonymného oznamenia, ktorym sa rozumie uvedenie skutocnosti,
o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v suvislosti s vykonom svojho zamestnania,
povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré mézu vyznamnou mierou prispiet alebo
prispelo k objasneniu zavaznej protispoloCenskej Cinnosti alebo k zisteniu alebo
usvedceniu pachatela;

b. neanonymné podanie fyzickej osoby 0 inej protispolocenskej Cinnosti ako zavaznej
protispolocenskej ¢innosti, o ktorej sa dozvedela v suvislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

C. Anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktorom nie je uvedené meno, priezvisko a
adresa pobytu osoby, ktora podnet podava.

Clanok 2
Prijimanie podnetov

1. Podnet mozno podat’
a) pisomne
e prostrednictvom posty na adresu: Obecny urad Castkov, s.&. 35, 90604 Castkov
Vv zalepenej obalke zretel'ne oznacenej ,,PODNET- protispoloc¢enska ¢innost™,

- Spodsob dorucenia pisomného podnetu :
e o0sobne Vpodatelni uradu v zalepenej obalke zretelne oznacenej ,,PODNET
protispolocenska ¢innost™, v pracovnych diioch od 08:00 hod. do 15:00 hod.,
e 0sobne zodpovednej osobe v pracovnych dinoch od 09:00 hod do 15:00 hod, alebo
v ¢ase podl'a dohody so zodpovednou osobou®
e prostrednictvom elektronickej poSty 24 hodin denne, na e-mailovl adresu:
obeccastkov@centrum.sk.

b) ustne do zapisnice, v pracovnych dnoch od 09:00 hod. do 15:00 hod. zodpovednej osobe
v sidle uradu, alebo na mieste, ktoré bolo dohodnuté so zodpovednou osobou.

2. Zapisnica o ustnom podnete obsahuje

- datum a ¢as podania podnetu,

- meno, priezvisko, trvalé alebo prechodné bydlisko, kontaktny udaj (napr. elektronicka
adresa, telefonne Cislo) osoby, ktord podnet podava,

- predmet podnetu,

- oznacenie osoby proti ktorej smeruje, nedostatky na ktoré poukazuje,

- zoznam priloh,

- meno, priezvisko a podpis zodpovednej osoby

- podpis osoby, ktora podnet podala,

6 Dohodu o podani podnetu pisomného, alebo tstneho podnetu osobne je mozné vykonat’ telefonicky na tel. &isle
: 0905 938 619 — Mgr. Peter Irsa



3. Vzor zapisnice podla ods. 1 pism. b) tohto ¢lanku je prilohu ¢. 1 tejto smernice.

4. Zodpovedna osoba na poziadanie pisomne potvrdi prijatie neanonymného pisomného
podnetu.

5. Pokial’ je podnet podl'a ods. 1 pism. a) tohto ¢lanku doruceny inej osobe, je tato povinna
podnet bezodkladne postapit’ zodpovednej osobe podla tejto smernice. Uvedené sa
vztahuje aj na podnet, ktory nie je oznaceny podla ods. 1 pism. a) bod 1 tohto ¢lanku.
Podnet doruceny v zalepenej obalke, oznaceny podl'a ods. 1 pism. a) bod 1 tohto ¢lanku,
moze otvorit’ len zodpovedna osoba.

Clanok 3
Opravnenia zodpovednej osoby

Zodpovedna osoba je na ucel riadneho preverenia podnetu opravnena najma

a) pozadovat’ doplnenie podnetu od osoby, ktord podnet podala,

b) pozadovat’ vysvetlenie od osoby, voci ktorej podnet smeruje,

c¢) pozadovat’ sucinnost’ aj od inych osdb,

d) pozadovat’ potrebnu sucinnost’ od organiza¢nych ttvarov tradu, predovsetkym predlozenie
potrebnych podkladov, dokumentov a spisovych materialov suvisiacich s obsahom
podnetu.

Clanok 4
Vylucéenie zodpovednej osoby

1. Ak sa zodpovedna osoba dozvedela o skuto¢nostiach zakladajucich pochybnosti o jej
nezaujatosti, so zretelom na jej pomer k veci, k osobe, ktora podnet podala alebo voci
ktorej podnet smeruje, je povinna o tejto skutocnosti bez zbytocné¢ho odkladu pisomne
informovat’ starostu obce.

2. O vyluceni zodpovednej osoby rozhoduje starosta obce. Rozhodnutie o vyluceni sa
oznamuje zodpovednej osobe a osobe, ktora zaujatost’ namietala.

3. Ak starosta obce rozhodne o vyluceni zodpovednej osoby, pisomne poveri vybavenim
podnetu inti osobu, podl'a ¢l. 1 ods. 2 tejto smernice a v stilade s § 10 ods. 3 zakona ¢.
54/2019Z. z.

4. Ustanovenia tohto ¢lanku sa v primeranom rozsahu uplatiuji aj na postup pri
oznameni skutocnosti zakladajicich dovod pre vylucenie zodpovednej osoby, ktoré
ozndmi osoba, ktora podnet podala alebo voci ktorej smeruje.

Clanok 5
Vybavenie podnetu

1. Kazdé podanie posudzuje zodpovednd osoba podla obsahu; zodpovednéd osoba preveri
podanie, ¢i ide o podnet podl'a zakona ¢. 54/2019Z. z. a tejto smernice.

2. Zodpovedna osoba je povinna prijat’ a preverit’ kazdy podnet do 90 dni od jeho prijatia;
tuto lehotu mozno predlzit’ o d’alSich 30 dni s tym, Ze pri neanonymnych podnetoch sa
predlzenie oznami osobe, ktora podnet podala, suvedenim ddévodu predlzenia.



Zodpovedna osoba je povinna oznamit osobe, ktora podala podnet, vysledok jeho
preverenia do 10 dni od jeho preverenia.

3. Ak ide o0 podanie, ktoré st zodpovedna osoba alebo iny organizacny utvar obecného
uradu opravneni vybavit’ podl'a iného pravneho predpisu, takéto podanie zodpovedna
osoba vybavi alebo odstlipi vecne prislusnému organiza¢nému utvaru uradu.

4. Zodpovednéa osoba predlozi starostovi obce navrh d’alSieho postupu podl'a osobitnych
predpisov.

5. Oprevereni podnetu a vysledku preverenia podnetu vypracuje zodpovedna osoba
zapisnicu o vysledku preverenia podnetu, ktort schvaluje starosta obce a podpisuje
zodpovedna osoba.

6. Podnet mozno vybavit’ odloZzenim, ak ide o opakovany podnet alebo o podnet, z obsahu
ktorého plynie, Ze ho nie je mozné preverit, najmé pokial’ nie je mozné zistit’ skutocny
stav veci. Skutocnosti, ktoré viedli k odlozeniu podnetu, uvedie zodpovedna osoba do
zapisnice o vysledku preverenia podnetu a do oznamenia o vysledku preverenia podnetu.

7. Podnet je vybaveny diilom odoslania ozndmenia o vysledku preverenia podnetu.
Oznamenie o vysledku preverenia podnetu podpisuje zodpovednd osoba. Anonymny
podnet je vybaveny ditom schvalenia zapisnice o vysledku preverenia podnetu.

Clanok 6
Evidovanie podnetov

1. Evidenciu podnetov vedie zodpovedna osoba v rozsahu podl'a § 11 zakona ¢&. 54/2019Z. z.
v schvalenej administrativnej pomdcke. Evidencia podnetov je uloZena samostatne. Pristup
k evidencii podnetov ma zodpovedna osoba, starosta obce alebo ind osoba na zaklade
opravnenia podl'a osobitnych predpisov.

2.Kazdy podnet sa oznacuje evidencnym cislom, ktoré pozostdva z oznacenia pismenom
»P“ poradového ¢isla zevidencie podnetov, oznacenia kalendarneho roku
a registratirneho ¢isla zodpovednej osoby v tvare: ,,P — €islo/rok*. Evidencia podnetov je
vedend pre kazdy kalendarny rok osobitne.’

3. Vzor evidencie tvori prilohu ¢. 2 tejto smernice.
Clanok 7
Mlcanlivost’

1. Zodpovedna osoba je pri preverovani neanonymnych podnetov povinna zachovévat
mlcanlivost’ o totoZznosti osoby, ktord podnet podala.

2. Kazdy je povinny zachovavat’ mlcanlivost’ o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvedel
V suvislosti s preverovanim alebo vybavovanim podnetov podla tejto smernice.

7 Podl'a § 11 Zakona &. 307/2014 Z.z. Zamestnavatel’ podl'a § 11 ods. 1 je povinny po dobu troch rokov odo diia doru¢enia
podnetu viest’ evidenciu podnetov v rozsahu

a)datum dorucenia podnetu,

b)meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktora podala podnet; ak ide o anonymny podnet, uvedie sa iba poznamka, ze ide o
anonymny podnet,

c)predmet podnetu,

d)vysledok preverenia podnetu,

e)datum skonc¢enia preverenia podnetu.



Povinnost’ mlcanlivosti trva aj po zaniku funkcie alebo po skoneni pracovného pomeru
alebo obdobného pracovnopravneho vzt'ahu.

3. Podla § 1 ods. 3 Zak.¢. 59/2019 Z.z. nie su dotknuté ustanovenia osobitného zdkona o
ochrane utajovanych skutoCnosti, postového tajomstva, obchodného tajomstva,
bankového tajomstva, telekomunika¢ného tajomstva alebo danového tajomstva, o
poskytovani a spristupiiovani udajov zo zdravotnej dokumentacie, o povinnosti
mlcanlivosti prisluSnikov spravodajskych sluzieb, o povinnosti mlcanlivosti pri
poskytovani pravnych sluzieb ani povinnost’ ozndmenia trestného ¢inu alebo prekazenia
trestného ¢inu.

4. Oznamovanie protispolocenskej ¢innosti sa nepovazuje za porusenie zmluvnej povinnosti
zachovavat’ mlcanlivost’ ani za poruSenie povinnosti zachovavat mlcanlivost podla
osobitného zakona, ak ide o povinnost vyplyvajicu z vykonu zamestnania, povolania,
postavenia alebo funkcie a nejde o povinnost’ ml¢anlivosti podl'a odseku 3.

Clanok 8
Spolo¢né ustanovenia

V suvislosti s vybavovanim podnetov zodpovednd osoba spracuva a je povinnd zabezpecit
ochranu osobnych tdajov v stlade s osobitnymi internymi riadiacimi aktmi uradu.®

Clanok 9
Zavereéné ustanovenia

Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ dna 1.9.2019.

Mgr. Eva Cernekova

8 Podla § 13 ods. 1 pism. b) Zak. ¢. 18/2018 Z.z. ochrane osobnych idajov = bez suhlasu dotknutej osoby



Priloha ¢. 1
k smernici €.
Vzor zapisnice o ustnom podnete

Obec Castkov
Castkov, s.¢. 35, 90604 Castkov
Cislo: P-.....[.........
ZAPISNICA
0 ustnom podnete
spisana dna 0 hod. podla zakona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane

oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti a o0 zmene a doplneni niektorych zékonov (d’alej
len ,,zakon ¢. 54/2019Z. z. ©).

Identifika¢né udaje zamestnanca
meno, priezvisko, trvalé alebo prechodné bydlisko, kontaktny tidaj (napr. elektronicka adresa,
telefonne ¢islo) osoby, ktora podnet podava,

Predmet podnetu
oznacenie osoby proti ktorej smeruje, nedostatky na ktoré poukazuje

Zoznam priloh
1.
2.

Zodpovedna osoba
titul, meno, priezvisko

Zamestnanec

titul, meno, priezvisko
osoby, ktora podnet podava

Zamestnanec prevzal jeden vytlacok tejto zépisnice, Co potvrdzuje svojim podpisom:
Zamestnanec

titul, meno, priezvisko
osoby, ktord podnet podéava

Zapisnica o ustnom podnete vyhotovena v 2 vytlackoch.
Vytlacok €. 1: Zodpovedna osoba
Vytlacok €. 2: Zamestnanec



Priloha ¢. 2

EVIDENCIA PODNETOV V ZMYSLE ZAKONA ¢&. 54/2019Z. z. v obci Castkov

Datum
dorucenia
podnetu

Meno, priezvisko
aadresa pobytu
oznamovatel’a
resp. anonymny
podnet

Predmet podnetu

Vysledok
preverenia
podnetu

Datum
skoncenia
preverenia
podnetu




